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Comunicazione n. 27 Menaggio, 20/11/2019
Ai docenti
Al personale ATA
Agli alunni

Scuola Primaria IC Menaggio

Plesso di Menaggio

Plesso di Grandola ed Uniti

Scuola Infanzia IC Menaggio

Plesso di Grandola ed Uniti

Agli ASPP ins. Paniga e ins. Colombini

Al referente del plesso S| Grandola ins.Manzoni Monica

Oggetto: prova di evacuazione scuola primaria

Si avvisa che nel pomeriggio della giornata di lunedi 25 novembre 2019 si svolgera una prova
di evacuazione, prima presso la scuola primaria di Menaggio e poi presso la scuola primaria di
Grandola ed Uniti.

Si pregano i docenti di leggere attentamente la sintesi delle procedure allegate, da conservare
in ciascuna classe in apposita cartelletta.

Gli insegnanti prevalenti sono pregati di completare la scheda allegata, da conservare in classe,
definendo per iscritto gli alunni apri fila, chiudi fila e gli alunni preposti all’assistenza degli alunni
in difficolta; per ciascun ruolo dovra essere previsto un incaricato ed un sostituto.

[l Dirigente Scolastico

Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi e per gli effetti dell’'art. 3, comma 2

del D.Lgs n. 39/1993

- Allegato 1. Scheda compiti alunni
- Allegato 2. Scheda raccolta dati prova evacuazione
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PROCEDURE DI EMERGENZA DA ATTUARE DURANTE L'EVACUAZIONE

e Durante I'evacuazione, gli alunni si muoveranno in fila verso i punti di raccolta
prestabiliti a passo svelto senza correre, rimanendo uniti e compatti, senza appoggiare la
mano sulla spalla del compagno che li precede; il docente affianchera la classe o si porra
in testa ad essa.

e Le porte delle aule dovranno essere lasciate aperte per facilitare la ricognizione dei
collaboratori scolastici di piano.

e Gli alunni in orario di attivita di potenziamento/supporto allo studio/alternativa all'IRC,
assistiti da un docente, verranno accompagnati nel luogo di raccolta dal loro docente;

e I moduli di evacuazione, alla fine della prova di evacuazione, andranno consegnati ai
referenti responsabili (ASPP/referente di plesso);

¢ Al termine delle operazioni di evacuazione, gli alunni verranno accompagnati nelle loro
classi dai docenti in servizio nell’ora di inizio della stessa prova di evacuazione.

e Il personale ATA ritornera nel proprio luogo di lavoro, secondo il proprio orario di
servizio, alla fine delle operazioni di evacuazione.

¢ I docenti a disposizione in sala insegnanti e i visitatori presenti nell’istituto (genitori o

ospiti) raggiungeranno il punto di raccolta, segnalando la loro presenza al personale
addetto al ritiro dei moduli.

DS prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini RSPP Arch. S. Versace
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Piano di evacuazione: assegnazioni incarichi Aprifila—Chiudifila—-Aiuto e

modulistica di classe

A - designazione degli alunni incaricati di collaborare in occasione dell’evacuazione
dell’Istituto.

Il primo responsabile della corretta evacuazione della classe € il docente in servizio che
provvedera affinché I'esodo avvenga seguendo le vie di fuga previste, con ordine e
sollecitudine, prevenendo manifestazioni di panico ed aiutando gli alunni in difficolta.
Nondimeno & opportuno che il Docente sia aiutato nel suo incarico sia dalla classe, che
dovra comportarsi con senso di responsabilita, sia da alunni particolarmente capaci che
dovranno essere nominati per specifiche incombenze.

Si invitano pertanto i Coordinatori ad illustrare alla classe i compiti da assegnare ed a
individuare, fra gli alunni con le migliori caratteristiche fisiche e di maturita, i ragazzi da
nominare ai compiti previsti, ponendo particolare attenzione, per la delicatezza dell’incarico,
alla funzione di “Aiuto” e “Chiudifila”.

Per ogni figura dovra essere individuato un titolare ed un sostituto che interverra in assenza
del titolare.
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ALLEGATO 1

STUDENTI CON INCARICHI IN CASO DI EVACUAZIONE CLASSE ......................

APRIFILA

SOSTITUTO APRIFILA

CHIUDIFILA

SOSTITUTO CHIUDIFILA

AIUTO

SOSTITUTO ATUTO

IL COORDINATORE DI CLASSE .....ccoovimireineeineceneenennnes
N.B. - per le classi che si suddividono in pit gruppi:
oltre al foglio della classe unita, compilare un foglio per ogni gruppo in cui la classe si suddivide durante la

settimana (utilizzando il presente modulo).
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ALLEGATO 2

MODULO DI EVACUAZIONE

DATA ora di inizio ore fine

PLESSO DI

CLASSE

INSEGNANTE PRESENTE IN CLASSE

ALUNNI PRESENTI

ALTRO PERSONALE

TOTALE PERSONE EVACUATE

ALUNNI PRESENTI IN AULA n°

ALUNNI AL PUNTO DI RACCOLTA n°

ALUNNI DISPERSI n°

Nomi alunni dispersi:

FERITI n

Nomi feriti:

Tempo impiegato per raggiungere il punto di raccolta e I'appello min.

COMUNICAZIONI

Firma del docente presente in classe

Il presente modulo dovra essere consegnato al Coordinatore dellEmergenza, che provvedera a farlo recapitare al Dirigente
Scolastico, il quale avra cura, a sua volta, di riporlo nel faldone dedicato alla sicurezza dell’lstituto custodito presso gli Uffici
Amministrativi.
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