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Comunicazione n. 10                                                                     Menaggio, 01.10.2019 

 

 Ai docenti 

 dell’Istituto Comprensivo di 

Menaggio 

 

ATTI  SEDE 

 

CRITERI SOSTITUZIONE DOCENTI ASSENTI 
Si forniscono le seguenti indicazioni di massima per la sostituzione dei docenti assenti. 

 

SCUOLA INFANZIA 
La sostituzione di norma avviene fin dal primo giorno di assenza mediante nomina di un 

supplente temporaneo. Tuttavia, in caso di impossibilità a nominare un docente 

supplente, si procederà come di seguito: 

 Docenti che devono restituire permessi brevi 

 Docenti di sostegno in caso di assenza alunno H  

 Docente in compresenza per presenza docente IRC 

 Docenti di potenziamento 

 Cambio turno se non crea disagi 

 Docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti a recupero o a pagamento 

 

SCUOLA PRIMARIA 
La sostituzione di norma avviene mediante nomina di un supplente temporaneo dopo il decimo 

giorno di assenza. Pertanto, per assenze inferiori, si procederà come di seguito: 

 Utilizzo docenti a qualsiasi titolo disponibili (assenza classe in gita, sospensione attività 

pomeridiana…) 

 Docenti che devono restituire permessi brevi 

 Docenti di sostegno in caso di assenza alunno H  

 Docenti di potenziamento 

 Docenti in compresenza 

 Docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti (entro budget annualmente disponibile) 

 Divisione classe 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
La sostituzione di norma avviene mediante nomina di un supplente temporaneo dopo il decimo 

giorno di assenza. Pertanto, per assenze inferiori, si procederà come di seguito: 

 Utilizzo docenti a qualsiasi titolo disponibili (assenza classe in gita, sospensione attività 

pomeridiana…) 

 Docenti che devono restituire permessi brevi 

 Docenti di sostegno in caso di assenza alunno H  

 Docenti di potenziamento 

 Docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti (entro budget annualmente disponibile) 

 Divisione classe 

 
 

 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente 

      Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 
           Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                 e per effetti dell’ art. 3, c. 2 D.Lgs. n. 39/93 
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