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Prot. 2425/A.19.a         Menaggio, 17/09/2018 

 
ATTO DI INDIRIZZO RIGUARDANTE LA DEFINIZIONE E LA 

PREDISPOSIZIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA  
TRIENNIO 2019/20, 2020/21 e 2021/22 

 
 

Al Collegio dei Docenti 
Alla Commissione PTOF 

Al D.S.G.A. 
Albo online 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Vista la legge n. 59/1997, che ha introdotto l’autonomia delle istituzioni scolastiche e la 
dirigenza; 
 
Visto il D.P.R. 275/1999 ”Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
istituzioni scolastiche, ai sensi  dell’art. 21 della legge 15 marzo  1997, n. 59”, che disciplina 
l’autonomia scolastica; 
 
Visto l’art. 25 del Decreto legislativo n. 165/2001  con il quale si affidano al dirigente 
scolastico compiti di gestione unitaria dell’unità scolastica, conferendo  al medesimo 
autonomi poteri di direzione, di coordinamento, di gestione e di valorizzazione delle risorse 
umane, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali; 
 
Visti il D.P.R. 80/2013, la Direttiva 11/2014 e la C.M/ 47/2015, che introducono il processo 
di autovalutazione dell’istituto 
 
Vista la legge n. 107/2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione” che 
nei commi 12-15 ha ricodificato l’art. 3 del D.P.R. 275/1999, in merito al Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa PTOF; 
 
Preso atto che l’art.1 della predetta legge, ai commi 12-17, prevede che:  

1) le istituzioni scolastiche predispongono, entro il mese di ottobre dell'anno scolastico 
precedente il triennio di riferimento, il piano triennale dell'offerta formativa PTOF;  
2) il PTOF deve essere elaborato dal collegio dei docenti sulla base degli indirizzi per le 
attività della scuola e delle scelte di gestione e di amministrazione definiti dal dirigente 
scolastico; 
3) il PTOF è approvato dal consiglio d’istituto;  
4) il PTOF viene sottoposto alla verifica dell’USR per accertarne la compatibilità con i 
limiti d’organico assegnato e, all’esito della verifica, trasmesso dal medesimo USR al 
MIUR;  

mailto:coic85000l@istruzione.it
mailto:COIC85000L@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.istitutocomprensivomenaggio.gov.it/


 
 

 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Istituto Comprensivo Menaggio 
Via Camozzi, 23 - 22017 MENAGGIO (CO) 
Tel. 0344 32327-32069  Fax: 0344 32327 

Cod. fiscale 84002210130 
e-mail: coic85000l@istruzione.it - COIC85000L@PEC.ISTRUZIONE.IT 

www.istitutocomprensivomenaggio.gov.it 

 

 

 2 

5) una volta espletate le procedure di cui ai precedenti punti, il PTOF viene pubblicato 
nel portale unico dei dati della scuola; 

 
Tenuto conto delle proposte e dei pareri formulati dagli enti locali e dalle diverse realtà 
istituzionali, culturali, sociali ed economiche operanti nel territorio, nonché dagli organismi e 
dalle associazioni dei genitori e degli studenti; 
 
Ai sensi dell’art. 3 del DPR 275/99, così come sostituito dall’art. 1 comma 14 della legge 
13.7.2015, n. 107, il seguente, 
 
Vista la note MIUR:  

“Orientamenti concernenti il Piano Triennale dell’offerta formativa” - prot. 
MIUR.AOODPIT n. 1830 del 06.10.2017; 
“Orientamenti per l’elaborazione del Piano Triennale dell’offerta formativa” - prot. 
MIUR.AOODPIT n. 2805 del 11.12.2015; 
 

Visto il precedente atto d’indirizzo del Dirigente Scolastico – prot. 3809/A19 del 05.10.2015 
- per la predisposizione del PTOF triennio 2016/17, 2017/18 e 2018/19,  
 
 

EMANA IL SEGUENTE ATTO DI INDIRIZZO 
 

per le attività della scuola e le scelte di gestione e di amministrazione  
 

1. Il documento del PTOF 2016/17, 2017/18 e 2018/19, attualmente in vigore, costituisce 
un valido punto di partenza per il lavoro di aggiornamento, rimodulazione e revisione del 
documento con una nuova prospettiva per il prossimo triennio. 
La finalità del presente atto d’indirizzo è  

o da un lato, di valorizzare il lavoro svolto, che viene mantenuto e confermato, poiché 
comprende tutti i punti qualificanti ed ineludibili della L. 107/2015 “Riforma del 
sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle 
disposizioni legislative vigenti”, che ha inglobato e ampliato gli scopi generali e 
l’impostazione del DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di 
Autonomia delle istituzioni scolastiche ai sensi dell'art.21, della legge 15 marzo 
1999, n.59”, 

o dall’altro, di innescare una riflessione sul ciclo di pianificazione e miglioramento, 
apportando le integrazioni e gli adeguamenti sotto descritti. 

2. Il gruppo di lavoro che predisporrà il nuovo documento è una compagine operativa del 
Collegio Docenti, che include il dirigente scolastico, il collaboratori, i docenti che 
coordinano le aree strategiche dell’offerta formativa.  
E’ auspicabile un’ampia partecipazione e condivisione; pertanto il gruppo è aperto ai 
contributi di tutti coloro sono disponibili ed interessati a inoltrare proposte e a collaborare. 

3. Alla luce di quanto spiegato nei commi precedenti, pertanto:  
a. Si conferma e mantiene l’impostazione e la struttura del PTOF, di cui si allega il 

Sommario (Allegato n. 1) 
b. Si propone una modalità di aggiornamento annuale tramite l’inclusione di allegati 
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legati alla specifica annualità e che vengono aggiornati, ad inizio anno o anche 
durante l’anno in corso, in seguito alle delibere degli organi collegiali. 
In particolare i capitoli 2 e 3, inerenti al processo di autovalutazione (priorità, 
traguardi e piano di miglioramento), il Capitolo 6 Progettualità, il capitolo 8 
Fabbisogno di personale e il capitolo 10 Fabbisogno di attrezzature. 
E’ opportuno inserire alla citazione nel testo del PTOF degli allegati/regolamenti 
presenti su sito web. 

4. Il lavoro di aggiornamento, revisione e adeguamento della progettazione d’istituto 
abbraccia tre linee di sviluppo: 

a. Prospettive di sviluppo della progettualità d’istituto (capitolo 6) che siano 
strettamente legate alle priorità, dei traguardi e degli obiettivi individuati dal 
rapporto di autovalutazione (RAV) e al conseguente piano di miglioramento, con 
una pianificazione dei tempi e delle risorse strutturali e umane dell’organico 
dell’autonomia.  
Si allegano a tal fine le priorità indicate nel RAV a.s. 2017/18 (Allegato n. 2). 

b. Collegamento con le innovazioni introdotte dai decreti legislativi della L. 107/2015, 
anche in relazione alle successive indicazioni/note/linee guida/attività formative 
che dovessero essere proposte dal ministero; in particolare con i seguenti decreti: 

i. D.Lgs. 66/2017 “Norme per la promozione dell’inclusione scolastica degli 
studenti con disabilità, a norma dell’articolo 1, commi 180 e 181, lettera c), 
della legge 13 luglio 2015, n. 107”. In particolare: la visione bio-psico-
sociale nella redazione della documentazione interna ed esterna alla 
scuola, i compiti e i ruoli specifici e reciproci dei gruppi di lavoro e di studio 
interni  (GLH Operativo, GLH d’Istituto e GLI) ed esterni (GIT Gruppo per 
l’inclusione territoriale), la valutazione dell’inclusione scolastica nel RAV). 

ii. D.Lgs. 62/2017 “Norme in materia di valutazione e certificazione delle 
competenze nel primo ciclo ed esami di Stato, a norma dell’articolo 1, 
commi 180 e 181, lettera i), della legge 13 luglio 2015, n. 107”, per quanto 
concerne la riforma degli esami di stato del secondo ciclo, con particolare 
riguardo alla valutazione dell’alternanza scuola lavoro e delle competenze 
di cittadinanza e costituzione. 

iii. D.Lgs. 60/2017 “Norme sulla promozione della cultura umanistica, sulla 
valorizzazione del patrimonio e delle produzioni culturali e sul sostegno 
della creatività, a norma dell’articolo 1, commi 180 e 181, lettera g), della 
legge 13 luglio 2015, n. 107”, con particolare riguardo ai settori di indirizzo  
tecnico-professionale della scuola e alla valorizzazione delle patrimonio 
culturale del territorio. 

c.  Il Quadro di riferimento tracciato dal Piano per l’educazione alla Sostenibilità – 
luglio 2017, che recepisce gli obiettivi dell’Agenda 2030 per lo Sviluppo 
Sostenibile dei paesi membri dell’ONU. 
La sostenibilità, nelle sue diverse declinazioni - sociale, economica, 
ambientale/alimentare – può costituire un’ulteriore tematica di progettazione 
verticale, legata alla promozione della cittadinanza attiva e delle politiche di 
coesione. 
Le linee guida emanate dal MIUR o USR Lombardia (Linee Guida MIUR 
Educazione allo sviluppo sostenibile 2014; Linee Guida MIUR per l’educazione 
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Alimentare 2015; Linee d’indirizzo dell’ educazione ambientale e della sostenibilità 
USR Lombardia – gennaio 2014) possono costituire validi spunti per la 
progettazione su questa tematica, a partire dall’esperienze attive in istituto. 
 
 Infine, si richiama l’attenzione sui seguenti capitoli/paragrafi del PTOF che vanno 
integrati, aggiornati o introdotti: 

i. Capitolo 2: Aggiornamento alla luce del RAV rivisto 
ii. Capitolo 3: Aggiornare il PdM  
iii. Capitolo 4:  

 Aggiornare orari SP 

 Introdurre paragrafo su modalità di comunicazione interna ed 
esterna dell’Istituto Comprensivo 

iv. Capitolo 5:  

 aggiornare in base al DLgs. 66/2017 

 introdurre un protocollo di accoglienza. 
v. Capitolo 6:  

 Il capitolo può includere la “Programmazione didattica e la 
progettazione”  

 Nella sezione “Programmazione didattica”  
a. introdurre un nuovo paragrafo su proposte progettuali o di 

potenziamento di raccordo con scuola superiore: Introdurre 
paragrafo su curricolo verticale e su criteri comuni di 
valutazione 

b. tracciare con un protocollo le azioni sulla continuità SI-SP-
SSIG-SSIIG 

c. introdurre un paragrafo su documento di valutazione su 
nuovo esame di stato 

 Nella sezione “progettualità”: 
a. Il capitolo viene confermato nell’impostazione e aggiornato di 

anno in anno con il prospetto dei progetti annualmente 
approvati dal collegio dei docenti; nel testo generale 
andranno riportati i progetti strutturali, riproposti da più anni, 
aggiungendo ad es. ore alternativa a IRC (se richiesta dalla 
famiglie), iniziative di educazione alla salute e sicurezza 
(primo soccorso) 

b. Viene confermato il paragrafo 6.4 del Progetti di 
Potenziamento, con eventuali aggiustamenti seguiti alla 
realizzazione dei progetti verticali 

c. Andrebbe aggiunta una proposta progettuale sullo sviluppo 
delle competenze di cittadinanza e loro valutazione. 

vi. Capitolo 8: aggiornare il paragrafo “posti comuni e di sostegno” 
vii. Capitolo 9: aggiornare la parte su animatore digitale (azioni e tempistiche) 
viii. Capitolo 11: aggiornare sulla base delle tematiche proposte da pian 

nazionale di formazione. 
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Il presente atto di indirizzo illustra e guida i lavori del gruppo per la revisione e aggiornamento 
del PTOF e potrà essere aggiornato e completato nel momento in cui pervenissero 
indicazioni specifiche dal ministero sulla nuova normative, sui singoli punti ed i decreti 
attuativi della L. 107/2015. 
 

       Il Dirigente Scolastico 
          Prof.ssa Laura Francesca Rebuzzini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2 

   del D.Lgs n. 39/1993 
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